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Guide d'utilisation du site E-LYCO
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Comment se connecter au site E-LYCO du College ?

1 Se connecter a la page d’accueil du site e-lyco du College Les Garettes,
soit a 'aide d’'un moteur de recherche, soit en saisissant son adresse :

https://lesgarettes.lamayenne.e-lyco.fr/

2 Cliquer sur le bouton « Connexion »

© @® COLLEGE LES GARETTES . —
. COLLEGE—VILLAINES LA JUHEL \ | L;_[Iéi\’malg._i‘

& Connexion elyco

3 S’identifier avec votre identifiant et votre mot de passe

1 - Sélectionner
“Eléve ou Parent
d'un établissement

public ou privé » v i & eyt
\ Elbve ou Parent
d'un éabl|ssement pubdic ou privé

d'un etabiissermant agricole public ou prvé SAPIA
d'un dtabilssement agricale prive

RN 2 — Cliquer sur

Personnel non enseignant « selectionnez »
Invité
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1.Cliquez sur « Représentant légal »

Je sélectionne mon profil

O
ﬁ
Représentant légal

>)0

2. Ensuite, entrez vos identifiants et mot de passe fournis par le colléege

o]

Eﬁ Représentant légal

Je me connecte avec mon compte EduConnect

Identifiant Identifiant oublig? -

Identifiant au format p.nomXX

Mot de passe Mot de passe oublié? >

©

Je n'ai pas de compte >
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Comment faire pour activer son compte lors de la premiére connexion ?

o
['ﬁ Représentant légal

Je me connecte avec mon compte EduConnect

. -
Cliquez sur « Je n’ai pas de compte » Identifiant et nobiie

Identifiant au format p.nomXX

Mot de passe Mot de passe oublié? =

®

Se connecter

Je m'ai pas de compte

Remplissez ensuite les différentes informations demandées pour vérifier que vous étes le représentant
lIégal de I’éléve. Vous avez également la possibilité d’utiliser le service France Connect.

Activation du compte

L’activation est réservée aux représentants légaux

Pour avoir acces aux serices concernant les éléves a-dessous, vous devez confirmer que vous &tes bien
représentantie) légalie) de ces dléves et renseigner leur date de naissance.

Je confirme mon identite

Mom

Prénom

Je renseigne mon n® de télephone portable

Indiguez le numeéro de téléphone portable communigué a 'école ow 3 Pétablissement scolaire. 1| est
indispensable pour activer votre compte,

N® de téléphone portable
Pour les numérncs hors France métropolitaine, marc dindiquer Findicatif régional

Bl+33- 612345678

Je me connecte avec FranceConnect

| 1 Sdenlliar avie |
| 2 France€annect |

Qu'est-ce que FranceConnect? 7

FranceConnect vous permet d'accéder 3 de nombrews servces de PEtat en utilisant un compte dont vous disposez déja. Utiliser
le pour EdueConnect !
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Que faire si je n’arrive plus a me connecter avec mes identifiants et mon
mot de passe ?

1 -1l se peut que la « mémoire cache » de votre ordinateur contienne des informations
que ne soient plus valides (pour de nombreuses raisons possibles). C’est une
situation fréquente,

Remarque : pour naviguer plus vite sur internet, votre ordinateur enregistre des données sur les
pages gque vous avez consultées. Lorsque vous voulez acceder de nouveau a ces pages, pour
qu'elles s'affichent plus vite, votre ordinateur ne connecte pas le serveur qui les héberge mais affiche
les données sur ces pages qu'il a enregistrées précédemment.

Solution : vider la mémoire cache de votre navigateur. Pour chaque navigateur la
procédure différe.

2 — Il se peut que le service E-LYCO soit indisponible momentanément.

Solution : attendre le rétablissement du service par le prestataire ou contacter le
college si la situation dure.

3 — Pour tout autre probléme, veuillez contacter le colléege par mail ou téléphone
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Comment modifier mon profil sur E-LYCO ?

1 - Cliquer mon

prénom \A

+ Thches de suivi

LE Il 3 0 OV R e L e Tt
‘echerche stofue de 1o [ierté g virs S apREERmN
L]

% Bvénements

NCTEIR 50 e

2- Cliquer sur le bouton
« Vos parametres »

Vios paramatres

e deconmecter

3 — Cliquer sur le bouton
« modifier les détails »

Vios parame¥ges

Votre compte *

M Ner bes diédalls . Perspnnaliser islesming Modifier ke mol de passe

BB  Gorer vos données parsonnslins an W Fursonnaises neearm i O pdlaCTInrnang 8 wiodifer b mok de passs WG pour Nous
magifiart wotra adndsse o-mal, wire = langue de vatre choi les standards &1 tofinecter a meiaaering.
plbo, uetie descrtion, les mrformatens formats, e Bdileurs de teats st phas
e COnEECT e plus encans aneare

9 Gérer lgs candidatiiras | Gérer la connexicn mobile -'i- Comptes connectés
Gerer s dandidatures axlernes gu e Créerou modifier des codes canfidertield b GArEr BaS 2ErVICHL AXTEFTIES CONNechis &
ORIV BT G RShEaimiing, oo 1o per faciliter 1a conresinn awer des WO CEM e ITSipaTing
appicatiors mohiles islsaming appareils mobies

“E!!aﬂtrﬂ

Paramitres de message




4 — Renseigner une
adresse courriel pour

recupeérer l'identifiant ou

le mot de passe en cas
de perte (si besoin)
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Madifier les détails

Affichier les infarmations sur le campe

Adresse e-mall

Page d'accueil

htkps.Y

@& Privisuabsation

Pseudonyme [pour Une conversation)

Phaoto

2 Changer uneimage B Enlever

Téldphone

Téléphone partahle

Date de nalssance

I

Ligne d'adresse 1

Ligne d'adresse 2

Remarque : il n'est pas
utile de compléter les
autres champs du profil

5 — Si besoin, il est
possible de
personnaliser queiques
parametres d’'affichage

Vios paramétres

Vetre compte

O

Modifier s détakis

Gisrer v dannées persaormneles m
modiige votre sdresse e-mail, vote
phoko, wetne description, jes mformations
e commait =t plus enrore.

Gérer les condidaturnos

G lns candiiaures exiuines o
IOMIMUNERIENT s Plsaming, momms les
applcations motles tlasning

Messagerie

Alertes
Gémr was slaras atn détm préver an cas
dr modifications dam tsharning

Perionnaliser islsarning

Person nnky=s ibleameng = siechormart
I langoe ce votre chols, ks stendaads ot
forrmmiy, by frbtegrs de bt ot plus

ENIhrE

(-] &drer la connexion mohbike

Critor oo mod e dus codies confidant @is
ol facibter is coninei o gvec ded
appareils mobfes.

., Parambtres de mescage

GiraT wod e SIgIat R, WHTa Compha par
difaud, Vol notforbion 81 viing
DENSTESOn

MaodiTier le mol de pasis
Modfier & Mol de pasie oliled pour wos
connecter sesrming

» Compies connmoctis
R GllTer Wi SRS DX COOTWCN 3

umiTe mmpte milsarmning
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Comment utiliser la messagerie de E-LYCO ?

E-LYCO possede désormais 2 systemes de messageries :

2 - Messagerie instantanée
« type tchat »

1 - Messagerie « type

courriel » \

Prof Principal Biblothaégue Plus =
=
‘ﬂ ED.PHYSIQUE & SPOR... Viie d'ensemble Plans Ressources Etat ot suilw Rapports 360° Plus &
¥} Actualités de 'espace de travall & + Tiches de sulvi
AT ey | Aetuel - _
=/ Questionnaine escalade 64 ?

1 — Utilisation Messagerie « type courriel » :

1 — Cliquer sur « Nouveau

message »
] A - I
o Boite de regption
il Ll N:m'r-.mme-.mgr MW Suppnmer
;‘:1'-"-"" T“"";"'E" Anlons sipplémentalres AaTinns subpir = | Sl Toul e -
» Pt ul:] Mescage Regu v
E BT R ELERET e il
AR ALun messae
2 — Ajouter les destinataires
du courriel
L0
ot Nouveau message
Etartitn
O Farsm i o8 messags A
® w Meinages inturnes Ly
1 Mpit= de récaption
B i Cel
o Hie Lk
' Pl ']
Sujet
Texie

Pils + T+ B L U AB-0 EE S @ X% ¥ En MesImEES0 e P M

- BEE wmw 2 K
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Vous avez créé un carnet
d'adresses, cliquer sur

/ I'icone bleue

Vous n'avez pas encore

7/ enregistré le destinataire
dans votre carnet d'adresses

ou vous n'utilisez pas le
carnet d'adresses, cliquer sur

L @ I'icéne rouge

Sans le carnet d’adresses = icone bleu L.

LA N Rechoraher un ulilsateur

(0 b nitpselyco itslearning.comesaages == &

Rechercher un utilisateur

Remarque : une Prénom Norn 3 — Cliquer sur « rechercher
« hiérarchie » dans le une hiérarchie »
vocabulaire E-LYCO Cours Higrarchie
5 H Rechercher un cours Rechercher une
ccr&es?ond a _unedpartle e
s € l'annuaire des Vios hiérarchie =
utilisateurs E-LYCO de G
I'académie de Nantes Administrateur systéme  — Assistance N2
Assistance N1
Administrateur tablissement(s)
@ Enseignant/Personne| Eleve Parent
Irvites

Annuler . Alde

Remarque : si vous ne sélectionnez pas une hiérarchie, votre recherche portera sur I'ensemble de
l'annuaire des utilisateurs E-LYCO de l'académie de Nantes. Voous prenez le risque d’écrire a un
homonyme.
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3 — Cliquer sur « choisir »
pour sélectionner la
hiérarchie dans laquelle
vous souhaitez rechercher
votre destinataire

Rechercher la hiérarchie

Parcourir Rechercher

Intitulé

e-lyco \ Mayenne \ Colléges publics \ COLLEGE LES GARETTES {53-VILLAINES LA JUHEL)  Choisir

Apprenants [Synchronisé] Choisir
Espaces de travail 2020-2021 Chaoisir
Personnels enseignants [Synchronisé] Chaisir
| Personnels non-enseignants [Synchronisé] Choisir
3 — Cliquer sur le « nom
Responsables [Synchronisé] Chaisir

d’'une hiérarchie », si vous
souhaitez accéder a des |
sous-hiérarchies pour
réduire encore le champs de
recherche de votre
destinataire.

Rechercher un utilisateur

Prénom Nom
Espace de travail Hiérarchie
i / Rechercher un espace de Rechercher une hiérarchie
4 - Renseigner les travail COLLEGE LES GARET +

champs selon vos
besoins pour rechercher

votre destinataire Rechercher
[l Administrateur systéeme [ Assistance N2

Il Assistance N1 # Administrateur établissement(s)
¥ Agent ATTEE ® Enseignant/Personnel [ Eléve
[ Parent  ® Invité

g

Tous les espacesdet ¥

5 — Cliquer sur le bouton
« rechercher »
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Rechercher un utllisataur

6 — Sélectionner

I'ensemble des

destinataires en B Medmimer S S
cochant la case en face o P

hdrinisiraeur fatisererilsl  © Deimprecitteaoee B Sl gt

de « nom »

\ [ e IR
Rom L1 dw rymt rmrmatan

FEREON B 315800

Pl Hive

PERLOM R EXIESRD

SESSCIN 8,31 (1T S

/ PERGIIMLEN ST L
FERSIN B8, S50

FERRON ER.ASIETY

6 — Selectionner les iy
destinataires un par un

en cochant les cases prm——

YRR (R T

FEsCH P

7 - Cliquer sur /‘7

le bouton « ok »

:" = Mouveau message
‘antam
O T PR PRI A
TR o
llane de recepran
Cei
Lk

CcCi: pour ajouter )
destinataires sujo
cacheés

En:':.:s:rﬂ 150797
Fabin Hec BJ U AR D Es A8 W i EPesESS AL B
- WM E wes 7 O3
8 — Rédiger votre
courriel Cliquer pour
or ajouter un fichier
Pl ER. (max : 2047,2 Mo)
= W Filevn
| erraysstrnr camme brautien | [ annuter |

9 — Cliquer sur le —
bouton « envoyer »
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Avec le carnet d’adresses = icone rouge (n.

Prérequis : avoir créé des contacts dans votre carnet d’adresses

1 - Cliquer sur le 2 — Cliquer sur le bouton
bouton « Contacts » « Ajouter des contacts »

Mesge: B Contacts 4

BN rderun coreact [ Ajouner des centacs ow cornet dacresser 36 Supprimer:

Mam Preudanyme Thigphane Partahle E-Mail
Aucun pseudonymhe Pas de tAlephone Aucwn numira detélEphane porabie

Veillez a étre vigilant sur la
hiérarchie de la recherche

L o £

i Rechercher des utilisateurs & ajouter & votre liste de contacts
1 Contacts
PP T E T p—— Primam Hom

g

a Cours Reche her un ours Migrarchiz  Recherther une meranchie

* Aridiens | Tous Sex cours .4 Wos Filerarchiet o]

sl Hwthercher

B

o Admiflstrateur SyStéme B Astistance NI BN Assistancs N1
B Adminisiraies snbiivsementisd B EnssgnantPemonnel 5 Béve 8 Pareni
2 Irednd

3 — Rechercher comme
précédemment le contact

o Rechercher des utilisateurs & ajouter & votre [Iste de contacts
e
= Al s isetionthe

S Faom il B beuar

4 — Cocher les
utilisateurs que
vous voulez
ajouter au carnet
d'adresses

5 — Cliquer sur ajouter
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6 — Cliquer sur le carnet d’adresses, puis
sélectionner les destinataires

e Nouveau message
L Coracts
O Paramisties de messa i
L r.‘lf'.'..'l;,:l."u internes i h
Bolte 8 FAeRpTien . Chataiii
Fawars L e e ]! wE @ =
- X penints o Coracs
I Maanages slyiprim e [y —
/suju
Cci : pour ajouter e = e
destinataires P - am - BT U AB O EEAE & Fr me@me D
caches = BB 2

Cliquer pour
ajouter un fichier
7 — Rédiger votre — / (max : 2047,2 Mo) ‘
courrie' Pieces jointes

Charger le fichier
v M Enlever

Enreglstrer comme brouillon | Anuler

o

8 — Cliquer sur le
bouton « envoyer »

Remarque : aprés avoir enregistré dans votre carnet d'adresses un contact, les étapes 1a 5
ne sont plus nécessaires.

1 - Cliquer sur le bouton
2 — Utilisation Messagerie « type tchat » :  « Messagerie instantanée »

= Mises b jour récentes « Thches de sulvi Mossages @

2 - Cliquer sur le /

bouton « nouveau »

P LILE L 11

o HISTORE-GEOGRAPHIE - 11
(4.2
)

. : o ACTOMPAGNEMENT
PERSOMNALSE - 11 Foam b5 messagel |
M

e
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3 — Faire la recherche

3 — Saisir le nom du du ou des destinataires
destinataire directement comme vu

précédemment

v Taches de suivi < Nouv@au message

Le trawail & la maison et les devoirs
: Jajiut Q
W par vos &léves apparaitront icl,
E{r Irg un message
‘! Evénements
Accéder ay 4 — Rediger le
: _‘#
Aujourd'hui message
o HISTOIRE-GEOGRAFPHIE
08:55
B119 @
o ACCOMPAGMNEMENT 7
PERSONMALISE - ROVCYRE

11:00

RINR

Cliquer pour
ajouter un fichier
(max : 2047,2 Mo)

5 — Cliquer sur le
bouton « Envoyer »

Remarque : les messages de la messagerie instantanée ne peuvent étre effacés
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Comment accéder a ProNote a partir d'e-lyco ?

- Accueil Espacesdetravail Communautés Calendrier Bibliothéque Voséléves MediaCentre Plus v

Cliquez sur « Plus »

Plus ~

> Ensuite, cliquez sur Services Externes

Services Externes

Services Académiques

3.1Si vous avez des enfants dans des établissements différents, choisissez celui
qui correspond dans la liste puis cliquez sur « Afficher »

»

Etablissement

COLLEGE LES GARETTES (53-VILLAINES v |

Applications
E-sidoc
Accéder 3 E-sidoc
Médiacad
® Acceder a la Mediathegue academique

Pronote
Acceder 32 Pronote

2. Cliquez ensuite sur ProNote
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Bienvenue dans votre Espace Parents

PRONOTE, choisi par I'établissement, au service de I'école depuis 20 ans

Etre informé S'impliquer Communiquer
] Emploi du temps [+] Cahier de textes ~] Discussions
~| Absences, punitions, etc. [+l Enoncés/ COIriges [¥] Ssondages [ élections
] Motes, compétences, etc. [+] QCM proposés aux éléves [+] Fiche d'orientation
] Vie de I'établisserment [¥] Ressources pédagogiques [“] Documents a télécharger

| Cantine

L'Espace Parents, c'est un Espace Web + une application mobile

T D D ATRATI sanmre

Depuis un ordinateur Depuis un téléphone
Connectez vous a votre Espace avec Instaliez I'application PRONOTE sur votre mobile depuis
I'adresse, I'identifiant et le mot de votre store habituel.

fi i 't i . ) . .
passe Tourmis par | elablimement, Configurez le compte en flashant le QR code fourni par

I'etablissement ou génere depuis votre Espace Web dans
Informations personnelles > Compte.

- U

2

-xz2 PRONOTE
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oo
(i

Gérer plusieurs comptes depuis un
méme téléphone

Depuis I'Espace Parents, vous visualisez les
inforrmations permettant de suivre la scolarité
de votre enfant. Il est neanmoins indispensable
que ce dernier se connecte 3 I'Espace Eléves
pour:

[~] répondre a un QCM évalué ;
[~] rendre un devoir en ligne ;

[] indiguer s'il a ou non fait ses devoirs depuis
le cahier de textes |

[] accéder a ses messages.

Si vous voulez que votre enfant puisse accéder
a son Espace depuis votre téléphone, vous
pouvez ajouter son compte au vbire . depuis
le menu de l'appli, au démarrage, choisissez
Gestion des comptes et cliquez sur Ajouter un
compte.

Gestion des comptes

AJOUTER UN COMPTE

Remorgque : o gestion muliicomptes est
également utile si vous avez des enfants dans deux
établissements différents, ou encore si vous étes a la
fois professeur et parent.

Q

-

Paramétrer ses notifications

Au demarrage de I'appli, choisissez Préférences
dans le menu pour activer ou désactiver les
notifications.

Vous &tes notifié quand
VOUS recevez un message
(information, sondage,
discussion) et quand un
professeur met un mot dans
le carnet.

2f2

Z4

Saisir ses informations

Si l'établissement wvous y autorise, depuis
Informations personnelles > Compte / Compte
enfant, vous pouvez :

[~] renseigner vos coordonnées ;
[~ modifier vos préférences de contact;

[~] =aisir les informations médicales
(coordonnées du medecin traitant,
autorisation d'hospitalisation) ;

[] signaler les allergies de votre enfant ;

[~] interdire I'utilisation de sa photo dans les
trombinoscopes ;

[+] indiguer un régime alimentaire particulier ;

[~] modifier l'autorisation de sortie |

[+] transmettre les documents demandés
(attestation d'assurance par exemple).

©

Pratique a la rentrée

Imprimez l'emploi du temps annuel
depuis Vie scolaire = Emploi du temps,
cliquez sur le bouton PDF, choisissez
l'option Année scolaire, puis imprimez le
PDF genéré.

Teléchargez le certificat de scolarité :
depuis Informations personnelles >
Documents & télécharger, cliquez sur le
PDF Certificat de scolarite.

22 PRONOTE



